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- Chiu trach nhiém trudc Chi bg, véi nha truong va boan
cap trén veé tat ca cac hoat déng ctia Doan truong; duyét
ké hoach tat ca cac hoat dong cua Doan truong; thuc hién
ché dé bao cao gui Chi bd, Ban Giam hiéu nha truong va
Doan cap trén.

- Thay mat Ban Chap hanh Doan truong diéu dong luc
Irong tham gia cac hoat dong, phong trao do Poan cap
trén va nganh t6 chirc. Duyét thu, chi kinh phi tat ca cac
mat hoat déng ctiia Doan trudng theo Diéu |é va hudng
dan thuc hién Diéu |& Poan TNCS Hb Chi Minh.

- T8 chirc va chd tri tat ca cac cudc hop cia Ban Thudng
vy, Ban Chap hanh Doan truong; phan cong cac dong chi
Uy vién Ban Thudng vu, Ban Chap hanh Doan truong thuc
hién cac nhiém vu chung ctia Doan truong.

- Phu trach c6ng tac déi noi, déi ngoai, giao luu két nghta;
phu trach cong tac phat tri€n Pang vién trong Doan vién
thanh nién; phu trach cong tac thé& duc - thé thao cla
Doan trudng; phéi hgp véi T6 TD — GDQP khi thuc hién
nhiém vu cé lién quan; phu trach céng tac lao dong, vé
sinh. Truc tiép phu trach hoat déng khen thudng, ky luat
va xtr ly hoc sinh vi pham; phu trach céng tac nén nép,
quan ly doi Co do.

- Chiju trach nhiém hoat déng cta cac Cau lac bd: Usie;
Tinh nguyén; TDTT.

- Théng tin k& hoach hoat dong tuan tiép theo ctia Poan
trudng trong toan thé hoc sinh va k& hoach phai hgp voi
GVCN, céc t6 chic doan thé khac trong nha trudng. Ky,
kiém tra s8 Doan vién khdi 12, cing GVCN duyét hanh
ki€m hoc sinh khai 12.

- Chju trach nhiém vé cong tac quan ly h6 so Doan vién,
phat trién Doan vién mdi, chuyén sinh hoat Doan va phan
loai Doan vién, Chi doan theo ding quy dinh.

- Trong timg néi dung cu thé, déng chi Bi thu cé thé xem
xét 0y quyén cho déng chi Phé Bi thu phu tréach.

Nguyén Nhat Lé

Pho Bi thuboan
trudng
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- Bi thu Chi doan giao vién, chi déng xay dung ké hoach,
phan c6ng nhiém vu va trién khai thuc hién thang lgi Nghi
quyét Dai hoi Chi doan giao vién nhiém ky 2024 — 2025.

- Téng hop s6 dau bai budi chiéu, phéi hop céac bd phan
quan ly nén nép hoc sinh toan truong va chiu trach nhiém
quan ly riéng doi vai khai 10.

- Tha quy cta Doan truong.

- C6 van hoat dong cho Cau lac bd: Am nhac, Hoca; ky,
kiém tra s8 Doan vién khai 10; cing GVCN duyét hanh
ki€m hoc sinh khai 10.

- Chju trach nhiém trudc Béng chi Bi thu, Ban thudng vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Bong chi Bi thu diéu tiét,
giao phé.

Lé Pinh Quéc

Phé Bi thuboan
trudng
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- Quan ly App Thanh nién Viét Nam va cac cudc thi lién
quan dén App Thanh nién Viét Nam.

- Quan ly phan mém quan ly doan vién ndm hoc 2024 -
2025 theo ding Hudng dan cla Tinh Doan, Thi Doan Binh
Long.

- Téng hgp s8 dau bai budi sang; giam sat va hé trg (déng
chi Ngoc Anh) viéc xép hang thi dua va phan hoi théng tin
thi dua tgi cac bo phan, ca nhan theo quy dinh.

- Phu trach trang tri, am thanh trong cac hoat dong,
chuong trinh, su kién cta Doan trutng. Ky, kiém tra sd
Doan vién khai 11; cing GVCN duyét hanh kiém hoc sinh
khoi 11.

- Chiu trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vu,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién




mot s nhiém vu dot xuat khi dong chi Bi thu di vang hoac
uy quyeén, giao pho.

Nguyén Ngoc Anh

Uy vién Ban
Thuong Vu
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- Phu trach K& toan Doan truong.

- Téng hop thi dua tuan, thang, so két, tdng két, phan hoi
V@i cac ca nhan, bé phan lién quan vai su gilp dd, hé trg
tr déng chi Lé Pinh Quoc.

- Chju trach nhiém cé van va hoat dong ctia Cau lac bé:
Ky nang.

- Xay dung k& hoach tu van cho hoc sinh gap khé khan vé
tam ly, cdm xuc hoac xa hoi, gitp hoc sinh xtrly van dé va
phat trién k§ nang déi pho, t6 chirc cac budi workshop
hoac chuong trinh gido duc nhdm nang cao nhan thic vé
surc khde tam than, ky nang sdng va cach quan ly stress.
- Chju trach nhiém trudc Béng chi Bi thu, Ban thudng vy,
Ban Chap hang vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Bong chi Bi thu diéu tiét,
giao phé.

Nguyén Lé Anh Diing

Uy vién Ban
Thuong Vu
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- Xay dung ké hoach hoat déng cho Chi doan, dam bao
céc hoat dong dién ra hiéu qua va hap dan; t8 chic cac
buéi sinh hoat dinh ky, tao diéu kién cho doan vién trao
d6i y kién va gan két véi nhau.

- D& xuat va trién khai cac hoat dong tinh nguyén phu hgp
vGi nhu cau cong déng va kha nang cta doan vién.

- Tham muu t6 chuc cac budi hop mat, toa dam dé tang
cuong nhan thirc vé trach nhiém xa hoi cho doan vién.

- Xay dung k& hoach hoat dong cta CLB Tinh nguyén, xac
dinh cac muc tiéu va du an cu thé, thanh lap it nhat 01 déi
hinh tinh nguyén hoa phugng do, hoan thanh tot cac
chuong trinh tiép stirc mua thi, tiép sic dén trudng.

- Tim kiém co hoi hgp tac véi cac t6 chic xa héi, doanh
nghiép d€ mé& réng hoat déng tinh nguyén. Tham gia cac
chuong trinh, du an tinh nguyén Ién do cap trén hoac cac
t6 chirc bén ngoai td chirc.

- Theo d6i, danh gia két qua hoat déng cua cau lac bo, dé
xuat cai tién khi can thiét. Bao cao dinh ky vé két qua hoat
dong cho Ban Thuong vu va cac bén lién quan.

- Chju trach nhiém trudc Béng chi Bi thu, Ban thudng vy,
Ban Chap hang vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phé.

Nguyén Lé Kiéu Purc

Uy vién BCH Doan
trudng
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- Chu tri xay dung ké hoach, trién khai tham gia cudc thi
Tin hoc tré, Tin hoc van phong, 1ap trinh Website do Boan
cap trén td chure.

- Phéi hgp xay dung chuong trinh dinh ky tuyén truyén
cho hoc sinh vé van hoa img xtrtrén khong gian mang,
trude cac moi de doa nhu bat nat mang, lira dao va tiép
xuc vai ndi dung khong phu hop, tam quan trong cla viéc
bao vé théng tin ca nhan, dan dén nguy co bi xadm pham
hoac lira dao.

- H6 trg cac hoat dong lién quan dén cong nghé thong tin,
tham muu thanh lap cau lac bé chuyén d6i s6 hoac Al, t6
chirc budi hudng dan céng tac soan thdo vén ban, thé
thure, ap dung Al.

- Chiju trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vu,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Déng chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.




T6n NirKiéu Vi

Uy vién BCH Doan
trudng
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- Phu trach truc tiép Cau lac b6 truyén théng va su kién.
DPua thong tin cac hoat dong Doan truong, cac Chi doan
Ién Fanpages, lan toa nhimg gia trj tich cyc, van minh,
nhan van, dam bao thu hut, kip thai, chinh xac vé théng
tin.

- Phat trién k& hoach truyén théng nhdm nang cao nhan
thire vé céc chi truong, chinh sach ctia Dang va Nha nudc
trong doan vién thanh nién.

- Viét bai, san xuat video, hinh anh vé cac hoat dong giao
duc tu tudng va chinh tri; tao cac infographics, tai liéu dé
hi€u d& truyén tai thong tin mét cach sinh dong.

- Quan ly va cap nhat thuong xuyén cac kénh truyén
thong cudia cau lac bo (website, mang xa hoi).

- Lén ké hoach cho céc chién dich truyén thong vé cac su
kién quan trong trong céc hoat déng ky niém, I&. T8 chirc
cudc thi sang tao ndi dung truyén théng lién quan dén
gido duc chinh tri.

- Chiu trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.

Truong Thi Thao Nguyén

Uy vién BCH Doan
trudng
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- Phu trach truc tiép Cau lac b6 Ky nang, lap k& hoach chi
tiét cho cac hoat dong cta Cau lac b lién quan dén chu
dé “Phong chong bao luc hoc dutng — Xay dung tinh ban
dep". Xac dinh cac hinh thic hoat dong nhu hoi thao, budi
tro chuyén, workshop, va cac hoat dong thuc hanh ky
nang.

- Phai hop t8 chirc cac su kién truyén théng, dién dan vé
bao luc hoc duting va xay dung tinh ban dep. M&i dién gia,
chuyén gia tam ly, hoac ngudi c6 kinh nghiém tham gia
chia sé.

- San xuat cac tai liéu, video, infographic dé tuyén truyén
vé tac hai cta bao luc hoc dutng va lgi ich cua tinh ban
tich cuc.

- Suu tam, dang tai théng tin trén cac trang théng tin vé
mai tuan mét cau chuyén dep. Thiét k& cac hoat déng
gitip doan vién va thanh nién nang cao ky nang giao tiép,
giai quyét xung dot, va xay dung mai quan hé tot dep.

- T8 chirc cac budi huan luyén vé ki nang mém, ky nang
xtr ly tinh hudng lién quan dén bao luc hoc dudng.

- Thu thap y kién tir doan vién vé cac hoat dong va tai liéu
da trién khai d€ cai tién chat lugng. Danh gia surthay dai
trong nhan thirc va hanh vi cta doan vién sau cac hoat
dong.

- Chiju trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.

Tran Thanh Ngéan

Uy vién BCH Doan
trudng
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- Xay dung k& hoach hoat dong hang thang, quy cho Cau
lac bd Am nhac, bao gém cac budi tap, biéu dién va su
kién am nhac.

- Dé xuat cac cha dé cho cac budi sinh hoat, sukién am
nhac nham thu hat doan vién tham gia. Phu trach t8 chirc
céac budi biéu dién, giao luu Am nhac, hoac cac budi hoi
thao lién quan dén am nhac. Quan ly logistics cho cac su
kién, bao gém dia di€m, am thanh, &nh sang va thiét bj
can thiét, khi yéu cau gap phai co tiét muc van nghé san
sang.

- Thiét lap m6i quan hé hgp tac véi cac cau lac bo am
nhac khac hoéc t6 chirc bén ngoai dé€ t6 chirc cac sukién
giao luu.

- Tap huan viéc xay dung video bao céo tdng két cong tac
DPoan hang ndm cho 01 dong chi phu trach.

- Chju trach nhiém trudc Déng chi Bi thu, Ban thudng vy,




Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phé.
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H6 Hai Ha

Uy vién BCH Doan
trudng
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- H6 trg t8 chirc va kiém tra cdng tac vé sinh trong khudn
vién trutng hoc, ddm bao mai trudng sach sé va an toan
cho tat ca hoc sinh.

- Lén lich ki€m tra dinh ky (hang tuan/thang) tai cac khu
vuc khac nhau trong truong, xay dung moé hinh "Hay cho
t6i rac trudce khi ban thai chidng ra méi truong”.

- Phéi hgp véi cac I6p va Chi doan dé€ phan cong lao ddng
vé sinh, ddm bao moi hoc sinh déu tham gia.

- Quan ly va giam sat hé trg, diéu phdi cac hoat dong cla
Doi Co DY, gop phan nang cao tinh than doan kétvay
thire trach nhiém cda hoc sinh.

- Lén ké hoach t6 chirc céc budi sinh hoat, tap huan cho
Doi Co DY, tao ra cac hoat dong phong trao phong phu va
b ich.

Chiu trach nhiém truéc Dong chi Bi thu, Ban thuong vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Bong chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.
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Nguyén Pham Bao Thy

Uy vién BCH Doan
truong
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- Quan ly va diéu phoi hoat dong cua cac cau lac bo the
duc thé thao truc thudc Doan truong thanh I1ap, quan ly.

- T& churc hop dinh ky véi cac chd nhiém CLB d& thao luan
vé k& hoach hoat dong, chia sé kinh nghiém va giai quyét
cac van dé phat sinh.

- Lén lich va phai hgp t8 chirc céac giai dau thé thao cap
trudng, giao luu gilra cac CLB, tao diéu kién cho cac thanh
vién the hién tai nang.

- Theo doi, danh gia hoat dong cua timg CLB, dé xuat cac
bién phap cai tién va phat trién.

- Khuyén khich hoc sinh tham gia céc cau lac bé thé thao,
thac day tinh than ren luyén thé chat va gan bo gitra cac
ban hoc sinh.

Chiu trach nhiém trudgc Déng chi Bi thu, Ban thudng vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.
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Ngé Thj H6ng Hoa

Thanh Vién

[Email/ SDT]

- Thiét ké va san xuat pano, banner, va cac tai liéu truyén
thong khac cho cac hoat dong ctia Boan truong.

- Phéi hgp véi cac Ban, Chi doan dé xac dinh ndi dung va
théng diép truyén tai cho cac hoat déng cu thé.

- Lén y tudng va thiét k& cac san pham truyén théng sao
cho thu hut, sang tao va phu hgp véi néi dung hoat dong.
- Quan ly va thyc hién cac cong viéc lién quan dén ky
thuat hinh anh trong cac sukién cua Doan truong.

- Strdung céc thiét bj ghi hinh va chinh sira hinh anh dé
Iuu gilr lai cac khoanh khic cia cac hoat dong, sukién
cua Poan.

- Tao dung album hinh anh, video gidgi thiéu, luu trir ky
niém cho Boan trudng.

- Chiju trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vu,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao phd.
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Duong bang Hoang Lam

Thanh Vién
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- H6 trg Cha nhiém Cau lac bd Mda trong viéc quan ly va
t6 chirc cac hoat dong cua Cau lac bo Mua.

- Lén ké hoach va té chirc cac budi tap mua dinh ky, dam
béo rang tat ca cac thanh vién déu c6 co hoi tham gia va
phat trién ky nang; khi yéu cau mot tiét muc dot xuat phai
dap ung.

- Khuyén khich cac thanh vién tham gia tich cuc vao cac
budi tap luyén va hoat déng cta CLB, tao méi truong than
thién va hé trg 1an nhau.

- Tim ki€m cac co hoi hoc hoi va phat trién cho cac thanh
vién, nhu céc 16p hoc hoac workshop tur cac nghé si hoac
chuyén gia, bién dao mua.

- Chiju trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao pho.
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V6 Cat Tuong Vy

Thanh Vién
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- Thurky ghi bién ban cac cudc hop, sé Nghi quyét.

- MC bBoan trudng trong cac surkién.

- Thutng xuyén trau doi ki nang, nghiép vu cong tac
Doan d& ké thira cac anh/chj trong nhiém ky tiép theo.

- Chiju trach nhiém trudc Bong chi Bi thu, Ban thuong vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan céng. Thuc hién
mot s nhiém vu dot xuat do Dong chi Bi thu diéu tiét,
giao pho.
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Déng Ngoc Diép

Thanh Vién
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- Tim kiém va té chirc cac budi hoc tap, workshop, hoéc
céc budi giao luu véi cac Chi doan khac nham nang cao
k¥ nang ngon nglr cho cac thanh vién.

- Tham gia tich cuc vao CLB Tiéng Anh CEZ d€& ké thira va
phat huy.

- Thuong xuyén trau doi ki nang, nghiép vu cong tac
Doan d& ké thira cac anh/chj trong nhiém ky tiép theo.

- H6 trg dong chi Lé Pinh Quéc trong viéc quan ly phan
mém quan ly doan vién (can tap huan).

- Chju trach nhiém trudc Béng chi Bi thu, Ban thudng vy,
Ban Chap hanh vé nhiém vu dugc phan cong. Thuc hién
mot s6 nhiém vu dot xuat do Bong chi Bi thu diéu tiét,
giao phé.




